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Cdédigo . . . . Retencion Disposicién Soporte -
Series, subseries y tipologia documental Procedimiento
D S Sb AG AC CT E | D 0]
A7.1 1 ACTAS
— — El periodo de retencién se aplica a partir de la
A7.1 1 1 |Acta Comité Juridico 2 18 X X terminacién del contrato. Conservacion total:
Invitacién Documentos que contienen las deliberaciones
Acta sobre la implantacién, adaptacion de los planes,
Informe programas para orientar las acciones de
mejoramiento en la gestion de los procesos de la
Concesion.
Anexos
Acta de la Asamblea General de : L . .
A7.1 1 2 . 2 18 X X El periodo de retencion se aplica a partir de
Accionistas SRy .
— la terminacion del contrato. Conservacion
Invitacion total: Documentos que contienen las
Acta deliberaciones sobre la implantacion,
Informe adaptacion de los planes, programas para
orientar las acciones de mejoramiento en la
ANExos gestion de los procesos de la Concesion.
A7.1 1 3 |Acta Junta Directiva 2 18 X X El periodo de retencion se aplica a partir de la
Invitacion terminacion del contra_to. Conserva_ci()n tqtal:
Documentos que contienen las deliberaciones
Acta sobre la implantacién, adaptacién de los planes,
Informe programas para orientar las acciones de
mejoramiento en la gestion de los procesos de la
Anexos Concesion.
A7.1 2 CONTRATOS
A7.1 2 1 Contrato de Construccion EPC 2 18 X X
Contrato Una vez cumplido su tiempo en el archivo
central, seleccionar una muestra aleatoria del
Pélizas 5% por cada afio y transferirla al archivo
— histérico como parte de la memoria de la
Acuerdos de accionistas N .
organizacion, los demas documentos
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Consorcio de disefio eliminarlos.

Acuerdo consorcial

A7 1 5 5 Contrato de Concesion de Infraestructura de 5 18 X X X
Transporte Carretero

Licitacion

Contrato de concesion

Acta de entrega y recibo final

Acta de finalizacion de las obras del trayecto.

Acta de iniciacion de la etapa de operacién y
mantenimiento

El periodo de retencién se aplica a partir de la
expiracion de la vigencia de las garantias y
pélizas. Documentos con valor histérico para la

Acta de inicio de la fase de construccion investigacion la ciencia y la cultura. Se conserva
Pdlizas del contrato totalmente.
Otrosi

Pliego de condiciones con las especificaciones
técnicas de operacion y mantenimiento.

Poliza
Reversién

A7.1 3 MANUALES

A7l 3 1 [Manual de Buen Gobierno Una vez cumplido el tiempo de retencién debe

20 0 X X X conservarse totalmente, ya que la subserie

Manual documnetal es de caréacter historico.

A7.1 4 PROCESOS

A7.1 4 1 Controversias

Acta de audiencia de conciliacion de arbitramento

Acta de instalacion del tribunal de arbitramento
Auto admisorio, inadmisorio o de rechazo de la
demanda arbitral

Auto admisorio, inadmisorio o de rechazo de la
demanda de reconvencién

Auto de decreto de pruebas
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Auto de reconocimiento de personeria juridica de
los apoderados
Auto de recusacion de arbitros y secretario

El tiempo de retencion aplica desde el cierre
total del proceso, cumplido estel tiempo se

Citacion para |a designacion de arbitros realiza seleccion del 10% de los expedientes por

Contestacion de la demanda arbitral cada una de los procesos, el resultado seleccién
— — 2 18 X X X X .

Contestacion de la demanda de reconvencion sera conservada totalmente, el 90%

Declaracion de aceptacion e independencia de los seleccionado se elimina mediante acta de

arbitros eliminacidn aprobada por el el comité de gestién

Demanda arbitral documental

Demanda de reconvencion

Escritos de recusacion de arbitros y secretario
Laudo arbitral

Notificacién de la demanda arbitral o de
reconvencion

Poderes de representacion arbitral

Pruebas

Reforma o sustitucion de la demanda arbitral

Reforma o sustitucién de la demanda de
reconvencion

A7.1 4 2 Procesos de Conciliacion Extrajudicial
Acta de audiencia de conciliacion extrajudicial El tiempo de retencion eaplica desde el cierre
Certificacion de no competencia de conciliacion total del proceso, cumplido estel tiempo se
extrajudicial realiza seleccién del 10% de los expedientes por
Constancia de inadmisién de la solicitud de cada una de los procesos, el resultado seleccion
S g A 2 18 X X X X .
conciliacion extrajudicial sera conservada totalmente, el 90%
Poder de representacion para conciliacion seleccionado se elimina mediante acta de
extrajudicial eliminacion aprobada por el el comité de gestion
Pruebas de conciliacion extrajudicial documental
Solicitud de conciliacion extrajudicial
LT UCTITPU UT TEIETILIUIT EapliLa UCSUT TT LUITTIT
A7l 4 3 |Procesos Judiciales total del proceso, cumplido estel tiempo se
Demandas realiza seleccion del 10% de los expedientes por
Tutelas 2 18 X cada una de los procesos, el resultado seleccion

sera conservada totalmente, el 90%

seleccionado se elimina mediante acta de
aliminariAn anrnhada nar al al ramitd da nactidn

Contestacion
Fallo
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El periodo de retencion se aplica la vigencia
siguiente de la sentencia de restitucion del
Procesos Policivos de Restitucion del Espacio espacio publico y/o de archivo del
ATl 4 4 Puablico 2 18 X X X expedienteCumplido el tiempo de retencién en el
Archivo Central se elimina mediante acta del el
comité de gestion documental.
A7.1 5 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL 2 10 X X . . .,
- — Una vez cumplido el tiempo de retencion se
A7.1 6 1 Recursos de informacion L L
- — elimina, porque se digitaliza para su consulta
A7.1 6 2 Matriz de obligaciones
ELABORADO POR ALBA LUCIA LOPEZ MUNERA
APROBADO POR COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
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