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Cdédigo ] ) ] . Retencién Disposicién Soporte o
Series, subseries y tipologia documental Procedimiento
D s Sb AG [ ac [cT|E| 1 [ s]|P]EL| O
B14.2 1 CONTRATOS
B14.2 1 1 Contratos de Arrendamiento . .
Una vez cumplido su tiempo en el
Contrato archivo central, seleccionar una muestra
. o ~
5 18 X % | x aleatorlg del 5% por ca.da,a.no y
. transferirla al archivo histérico como
Documentos del arrendatario parte de la memoria de la organizacion,
los demas documentos eliminarlos.
B14.2 1 2 Contrato de Construccion de Obra
Solicitud de subcontrato u orden de trabajo Una vez cumplido su tiempo en el
Contrato archivo central, seleccionar una muestra
- aleatoria del 5% por cada afio y
Docume-nt.otc, del contrat-lsta _ 2 18 X XX transferirla al archivo histérico como
Acta de inicio - aprobacién de polizas parte de la memoria de la organizacion,
Modificaciones al contrato los demas documentos eliminarlos.

Acta de liquidacién

B14.2 1 3 Contrato de Consultoria

Terminos de referencia

Solicitud de subcontrato u orden de trabajo Una vez cumplido su tiempo en el
Identificacién del contratista archivo central, seleccionar una muestra
Solicitud del subContrato 2 18 X X X aleatorlr_:l del 5% ppr ca'da’a.no y
transferirla al archivo histérico como
Contrato parte de la memoria de la organizacion,
Aprobacién de pélizas acta de inicio los demas documentos eliminarlos.

Modificaciones al contrato

Acta de liquidacion

B14.2 1 4 Contrato de Prestaciéon de Servicios
Solicitud de subcontrato u orden de trabajo Una vez cumplido su tiempo en el
Contrato archivo central, seleccionar una muestra
— - aleatoria del 5% por cada afio
Identificacion del contratista 2 18 X X X : 0 p_ L y
- _ transferirla al archivo histérico como
Aprobacion de pdlizas parte de la memoria de la organizacion,
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Acta de inicio los deméas documentos eliminarlos.
Acta de liquidacion
B14.2 2 HISTORIAS
B14.2 2 Historia del proveedor didital facil
Informacién del proveedor y contratista Se digitalizan para faci ftar su
— . - — consulta y garantizar su
Certificado existencia y representacion legal It .
Rut conservacion. Una vez cumplido el
Cortificacion b - 2 8 X X tiempo de retencion en Archivo
(?r neacion bancaria Central, se elimina mediante acta
CedP!a d(_a! repre.senta}nt.e Iegal. - aprobada por el comité de gestién
Certificacion registro Unico de infracciones amt documental .
Validacion Centrales de datos
B14.2 2 Ordenes de compra 2 8 X X
Cotizacion . : o
- . Cumplido el tiempo de retencion se
Cuadro comparativo (cuando aplica) o . o
elimina mediante acta de comité de
Orden de compra L
- gestién documental.
Aprobaciones
B14.2 2 Orden de trabajo
Solicitud orden de trabajo 2 8 X X
Cotizacion Cumplido el tiempo de retencion se
Cuadro comparativo (cuando aplica) elimina mediante acta de comité de
Aprobaciones gestién documental.
Orden de trabajo
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