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Ad 1 AUDITORIAS
A4 1 1 ]Auditorias Externas Ambientales 2 18 X X X . _ _
El periodo de retencién se aplica a
Cronograma

partir de la siguiente vigencia del

- - : altimo informe generado, ya que
Registro de asistencia pierde valores administrativos, se
Acta de confidencialidad elimina mediante acta aprobada por el
Informe de auditoria comité de gestion documental.
Evaluacién de competencias

Plan de auditorias

A4 2 AUTORIZACIONES MINERAS

Autorizaciones Temporales e 2 18 X X X
A4 2 2 Intransferibles para Extraccion de Material
de Construccion

Certificacion de la entidad publica para la
cual se realice la obra

Documento de identificacion

Notificacion de autorizacion temporal de
explotacion minera

Plano del area solicitada Estos documentos son copias, los
Acto administrativo de requerimientos a la expedientes originales se encuentran
solicitud de Autorizacion Temporal e en la Autoridad Ambiental y Minera.
Intransferible Después de cumplir el periodo de
Resolucién de otorgamiento de Autorizacion retencién eliminar el fisico y dejar el
Temporal e intransferible para explotacion de digital para consulta.

materiales de construccion

Resolucién que otorgue la Licencia Ambiental
para la explotacion de la ATEI

Liquidacién y pago de regalias (trimestrales)
Formatos Béasicos Mineros (semestrales y
anuales)

Visitas de Fiscalizacion Minera
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Cierre de la Autorizacion Temporal e
Intransferible.

A4 3 INFORMES
A4 3 3 [Informes ICA semestral 2 18 X X X . )
Abiotico Una vez cumplidos los tiempos de

— retencion se elimina el soporte papel y
Biotico se conserva digitalmente. Se realiza
acta de eliminacion documental
aprobada por comité.

Socioeconomico
Geodatabase - GDB

A4 3 4 Informes Trimestrales Ambientales 2 18 X X X
Radicado del Informe a Interventoria y copia
a la ANI Una vez cumplidos los tiempos de
Licencias o permisos de terceros: retencién se elimina el soporte papel y
proveedores de material (Contrato de se conserva digitalmente. Se realiza
concesion minera, licencia ambiental, acta de eliminacion documental
RUCOM, aprobaciéon PTO) aprobada por comité.

Respuesta a requerimientos

A4 3 5 |Reportes Mensuales Ambientales 2 18 X X X Una vez cumplidos los tiempos de

retencion se elimina el soporte papel y
se conserva digitalmente. Se realiza
acta de eliminacion documental
aprobada por comité.

Prueba de envio digital a la Interventoria

A4 3 6 Informes de Monitoreo ARUP 2 18 X X X

Una vez cumplidos los tiempos de
retencion se elimina el soporte papel y
se conserva digitalmente. Se realiza
acta de eliminacion documental
aprobada por comité.

Prueba de envio digital del capitulo ambiental

2 18 X X X Una vez cumplidos los tiempos de

A4 3 7 [Informe de cierre ambiental retencion se elimina el soporte papel y

Convenciones: D: Dependencia S: Serie Sb: Subserie AG: Archivo de Gestidn AC: Archivo Central CT: Conservacidn Total E: Eliminacién I: Imagen S: Selecciéon P: Papel
EL: Electrénico O: Otros



Aeslou
LA PINTADA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO GDO-FP-03h

VERSION 4
FECHA 30/06/2021
PAGINA De

OFICINA PRODUCTORA: GESTION AMBIENTAL

SE CONServa aigiaimente. Se realiza
Informe acta de eliminacién documental
ANEXOS aprobada por comité.
2 18 X X X
A4 4 8 [LICENCIAS AMBIENTALES
Diagnéstico Ambiental de Alternativas - DAA
Estudios de impacto ambiental Estos documentos son copias, 10s
Licencia Ambiental y modificaciones expedientes originales se encuentran
Cambios menores en la autoridad ambiental. Después de
Actos administrativos de requerimientos o de CL?“‘P'“ €l p_er_lodo de_ retenc_|o_n
seguimiento eliminar el fisico y dejar el digital para
: consulta. Se realiza acta de
Comunicaciones oficiales enviadas y recibidas eliminacién documental aprobada por
comité.
Plan de Compensaciones por pérdida de
biodiversidad
Permisos menores
A4 4 9 |Levantamientos de Veda Nacional 2 18 X X X
Solicitud
Auto Inicio del tramite Estos documentos son copias, los
expedientes originales se encuentran
Comunicaciones oficiales enviadas y recibidas en la autoridad ambiental. Después de
Resolucién otorga el permiso cumplir el periodo de retencion
Informes periédicos eliminar el fisico y dejar el digital para
Actos administrativos de requerimientos o de consulta.
seguimiento.
Acto administrativo de cierre
A4 4 10 [Levantamientos de Veda Regional
Solicitud
AUto Inicio del tramite Estos documentos son copias, los
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Comunicaciones oficiales enviadas y recibidas

Resolucién otorga el permiso

Informes periédicos

Actos administrativos de requerimientos o de
seguimiento.

Acto administrativo de cierre

en la autoridad ambiental. Después d
cumplir el periodo de retencion
eliminar el fisico y dejar el digital para
consulta.

A4 11 |Permisos Concesiones de Aguas 2 18 X
Solicitud
Auto Inicio del tramite .
Estos documentos son copias, los
Comunicaciones oficiales enviadas y recibidas expedientes originales se encuentran
en la autoridad ambiental. Después de
Resolucién otorga el permiso cumplir el periodo de retencion
Informes periédicos eliminar el fisico y dejar el digital para
consulta. Realizar acta de eliminacion
Actos administrativos de requerimientos o de documental aprobada por comité.
seguimiento.
Acto administrativo de cierre
A4 12 |Permisos de Aprovechamiento Forestal 2 18 X
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Solicitud

Auto Inicio del trAmite

Comunicaciones oficiales enviadas y recibidas

Resolucién otorga el permiso

Informes periédicos

Actos administrativos de requerimientos o de
seguimiento.

Acto administrativo de cierre

EL: Electrénico O: Otros

Estos documentos son copias, los
expedientes originales se encuentran
en la autoridad ambiental. Después de
cumplir el periodo de retencién
eliminar el fisico y dejar el digital para
consulta. Realizar acta de eliminacién
documental aprobada por comité.
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A4 4 13 [Permisos de Ocupacion de Cauces 2 18 X X X
Solicitud
Auto Inicio del tramite .
Estos documentos son copias, los
Comunicaciones oficiales enviadas y recibidas expedientes originales se encuentran
en la autoridad ambiental. Después de
Resolucién otorga el permiso cumplir el periodo de retencion
eliminar el fisico y dejar el digital para
Informes periédicos consulta. Realizar acta de eliminacion
Actos administrativos de requerimientos o de documental aprobada por comite.
seguimiento.
Acto administrativo de cierre
A4 4 14 Perm.lsos pgra Emisiones Atmosféricas > 18 X X X
Incluido Ruido
Solicitud
Auto Inicio del tramite Estos documentos son copias, los
o o ] o expedientes originales se encuentran
Comunicaciones oficiales enviadas y recibidas en la autoridad ambiental. Después de
ResolUCI5 | . cumplir el periodo de retencion
esolucion otorga el permiso eliminar el fisico y dejar el digital para
Informes periédicos consulta. Realizar acta de eliminacion
Actos administrativos de requerimientos o de documental aprobada por comite.
seguimiento.
Acto administrativo de cierre
Permi ra Vertimien IR r
Ad 4 15 ? nisos para ertimientos a ecurso 5 18 X X X
Hidrico, al Suelo y a los Alcantarillados
Solicitud .
Ao Inicio del ramit Estos documentos son copias, los
uto Tnicio det tramite expedientes originales se encuentran
Comunicaciones oficiales enviadas y recibidas en la autoridad ambiental. Después de
cumplir el periodo de retencién
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Resolucién otorga el permiso

Informes periédicos

Actos administrativos de requerimientos o de
seguimiento.

Acto administrativo de cierre

eliminar el fisico y dejar el digital para
consulta. Realizar acta de eliminacién
documental aprobada por comité.

Permisos para ZODME (Zona de

Ad 16 . . . L. 2 18 X
disposicion de materiales estériles)
Concepto de viabilidad ambiental de la _
Autoridad Ambiental Competente Estos documentos son copias, los
o expedientes originales se encuentran
Acuerdo con el propietario en la autoridad ambiental. Después de
Certificacion de uso de suelo y permiso cgm_pllr el p_er_lodo de_ retenc_|o_n
otorgado por la Secretaria de Planeacion - eliminar el fisico y dejar el digital para
- . L consulta. Realizar acta de eliminacién
Administracion Municipal s
- —— - documental aprobada por comité.
Cierre (Concepto de viabilidad de ambiental,
paz y salvo con el propietario, concepto de
cierre de la Secretaria de Planeacion
Municipal)
A4 17 |Sustraccion de Reserva 2 18 X
Concepto de viabilidad ambiental de la
Autoridad Ambiental Competente Estos documentos son copias, los
Acuerdo con el propietario expedientes originales se encuentran
Certificacion de uso de suelo y permiso en la autoridad ambiental. Después de
otorgado por la Secretaria de Planeacién - cumplir el periodo de retencion
Administracién Municipal eliminar el fisico y dejar el digital para
Cierre (Concepto de viabilidad de ambiental, consulta. Realizar acta de eliminacion
paz y salvo con el propietario, concepto de documental aprobada por comité.
cierre de la Secretaria de Planeacion
Municipal)
Ad PLANES
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Planes de Adaptacion de la Guia El periodo .de retenciér_l S€ a_plica a
A4 5 18 ) 2 18 | X X X partir del cierre de la vigencia de una
Ambiental - PAGA e A
nueva version o actualizacién del Plan.
- . . Se conserva totalmente por contener
Plan de Ad.apta.lglon de la Guia Am,blental - informacion relacionada con la
PAGA, radicacién ante Interventoria y ANI identificacion de los impactos
ambientales y sociales de un proyecto
No objecion al PAGA (Interventoria) de infraestructura de transporte
carretero.
A4 6 19 |PROGRAMAS
Programa de arqueologia 2 18 X X X El periodo de retencién se aplica una
- ) — — vez concluidas las actividades de
Licencia de prospeccion arqueoldgica intervencion arqueolégica.
Plan de manejo arqueoldgico Documentacion de caracter historico
— ya que presenta informacion sobre los
Informes periodicos procesos para el tratamiento de
. L material del Estado. Se conserva
Cierre arqueoldgico totalmente.
A4 7 20 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL 2 18 X X X El periodo de retencion se aplica a
Matriz de requisitos legales partir del cierre de la vigencia de una
Matriz de aspectos e impactos nueva actualizacién. Se conserva
Matriz de obligaciones totalmente.
ELABORADO POR ALBA LUCIA LOPEZ MUNERA
APROBADO POR COMITE DE GESTION DOCUMENTAL
FECHA DE ACTUALIZACION MAYO DE 2023
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